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Créer des sites web d'aide facilement

Tableau de bord

Tableau de bord

Votre tableau de bord vous permet de rechercher vos opérations de recrutement en fonction de différents
critéres

emploi-,
I_ I CENTRE DE GESTION FPT
MME aude de la mettrie
Le portail de I'emploi public territorial 2309/20168 14:37:54 @

] ) = il o

Tablesu de bord Opérations Candidats Extractions Objets archivis Aideen ligne

Tableau de bord > Opérations > Visualiser | Modifier

Rechercher
Rechercher
Obijets i rechercher Opérations n
MNuméro d'opération
Sélectionnez un ou plusieurs filtre(s) puis cliquez sur
2o ) = = Rechercher afin de retrouver vos opérations.
Date de saisie comprise entre il et

Si vous connaissez le numéro de I'opération,
Métier | Tous renseignez-le pour faciliter la recherche
Grade = TOUS

Etat des objets |~ TOUS

Opérations archivées 7 | Mon archivé

vt

La recherche géneére la liste des opérations en fonction des critéres sélectionnés.
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01711083367

01709102478
01715106474

emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Tableau de bord > Opérations > Visualiser | Modifier

Liste des opérations, il y a 14 résultats @

Chargé de mission

RRR

01709123716

01712018243

01710035124

01711095904

01709116998

01712029670

01712075166

01710075308

Ingéniur en prévention des risques

respansable phle santé au travall

Guide Collectivités

Attaché principal
Adjoint technique de 28me classe
Adjoint adm. principal de Lére classe
Ingénieur
Emplol de cat. A

Adjoint territorial de 2eme

ASSISTANTE ADI

Statisticlenne
Gestionnalre des risques
statutaires/FIPHFP
Gestionnaine des agents non titulaires

agent administratif

classe
Emplol de cat. B
Adjoint administratif territorial de 1ére classe

Adjoint administratif territorial de 2éme
classa

Adjoint administratif territorial de 2éme

01709102456

01712075026

FODFD

01710118201

Messages

Secrétaire de mairie

Adjoint if territorial de 1ére classe
Adjoint tachnique principal de 1ére classe
Adjoint adm. principal de 2eme classe

-Rédacteur Gi

|

MME Cer

les fleches.

31-08-2011

02-10-2009

22-10-2015

31-12-2009

26-01-2012

25-03-2010

13-09-2011

10-11-2009

02.02-2012

12-07-2012

08-07-2010

02-10-2009

10-07-2012

30-11-2010

CB042006 8 14:26:57 @
Vous pouvez trier les opérations par numeéro d’opération,
intitulé du poste, grade ou date de création en cliguant sur

PN AR Sélectionnez un ou plusieurs filtre(s) puis cliquez

En sur Rechercher afin de retrouver vos opérations.

EN Si vous connaissez le numeéro de I'opération,

™ renseignez-le pour faciliter la recherche.

PN AR

AA AR

Le statutvousindigue I'état de 'opération. Pour

afficher la légende cliquez sur le

Créer des documents d'aide facilement

Messages

Accéder aux

messages

Boite de réception

Ecrire un message

Voir les messages envoyés

Voir les brouillons

Accéder aux messages

Messages

Deux possibilités pour accéder aux messages :

Générateur complet de livres électroniques ePub

A partir de la liste déroulante des messages, en cliquant sur « Boite de réception »
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emploi-,
territorial fr CENTRE DE GESTION FPT

MME aude de la mettrie

Le portail de I'emploi public territorial 23/09/2016 8 14:37:54 @

A £ 2]

Tableau de bord Opérations

= il ©

Mes données Extractions Objets archivés Aide en ligne

Tableau de bord >

Boitederéc

A partir de la rubrique Messages sur le tableau de bord en cliquant sur le chiffre correspondant

Tablesis o bawrdd

Tableau de bord

Opérations

Déclarations

Walbdées Hon ransmissibles Traramisibles Transmises. Enamerae Modifides Rejerdes Armdies A annuber

Décisions de recrutemeant

Sy Enattents e 13t Total

a5 3 @
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Générateur d'aide complet

Boite de réception
Boite de réception

Vous pouvez rechercher les messages que vous avez regus en procédant par filtre.

emploi-
fr CENTRE DE GESTION FPT
MME aude de la mettrie
Le portail de I'emploi public territorial 23097201 754 @

Tableau de bord > Messages > Boite de réception

Boite de réception
Rechercher

Date de réception comprise entre B =]
Renseignez les différents critéres relatifs aux
Expéditeur  10US messages que vous souhaitez visualiser

Statutdesmessages  10US n
Annuler n
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’:Dmuewnoﬂlun

Boite de réception Vous pouvez trier les messages par expéditeur, sujet

ou date de réception en cliquant sur les fleches.

Selectionner : Tous, Aucun, Lus, Non lus.

Modifer le statut des messages séloctionnés| AULTes actions n-

Les messages non lus apparaissent en gras

I - Validation de loffre n* 001715126511 [OUVRIER POLYVALENT] sur le site emplol-territorlal fr 21/12/2015
c“'”‘m:;;':."““' Validation de I'offre n® 001715126511 [OUVRIER POLYVALENT] sur le site emplol-territorial fr 07/12/2015
Cdgfpt de charente- Récéplssé d'arrété sur le site emplol-territorialfr 22/10/2015
Cdg fpt de charente- Validation de la déclaration n® V017 15106474001 [Responsable administratifive) polyvalent{e)] sur le 23/10/2015
marltime site emplol-territorial.fr
Cdg fpt de charente- Validation de I'opération r® 01713095698 |Responsable | I ir le site emiplol-
maritime territorial.fr o 17/05/2013
R - |
Sélectionner les messages puis
s g_ p Autres actions n
I'action a effectuer et cliquez sur OK
e
Mg g oo b
[T -
At
| [

Générateur d'aide complet

Ecrire un message

Ecrire un message

Le gestionnaire de la collectivité peut envoyer un message au gestionnaire du Centre de Gestion et au
CNFPT via son tableau de bord.

Tableau de bord > Messages > Ecrire un message Sélectionnez le destinataire de votre message :

Ecrireun message Vous pouvez écrire 3 votre CDG ou au CNFPT,

— en fonction du sujet de votre demande

Ecrire un message Les champs marqués dune *
sont obligatoires.
Destinataire®  Veuillez sélectionner un destinataire
Sujet” Veuillez sélectionner un destinataire

Veuillez
CDG FPT de Charente-Maritime
CNFPT Sitge Paris

Corps du message (D

Wous pouvez envoyer votre message
ou I'enregistrer pour le compléter et
I'envoyer ultérieurement
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Créer des documents d'aide CHM facilement

Voir les messages envoyés

Voir les messages envoyés

vous pouvez visualiser les messages que vous avez envoyés au CDG ou au CNFPT

Tableau de bord > Messages » Boite derwoi

Boite d'envoi

Rechercher
Date genvoi comprise entre - = Vous pouvez rechercher vos messages
envoyés par date d’envoi et par destinataire
Destinataire  10US n
annvter
Boite d'envoi

Vous pouvez trier vos messages par
destinataire, sujet et date de réception

Slectiorrme - Tous, Astun,

En A A Date de
Sél suivi Destinataire o Sujet = i ~
Cdg fpt de charente- Transmission de l'opération n® 01715126511 [QUVRIER POLYVALENT] sur le site emploi- 07/12/2015
maritime territorialfr
Cdg fpt de charente-

nj 17/09/2013

Pour archiver vos messages,
sélectionnez les et cliquez sur Archiver

Créer des documents d'aide facilement

Voir les brouillons
Voir les brouillons

Les messages enregistrés peuvent étre visualisés puis envoyés ultérieurement par le gestionnaire de
la collectivité.
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Tableau de bord » Messages > Messages en cours diédition

Messages en cours d'édition

Rechercher

Date de création comprise entre e =

Destinataire  10US

Les messages envoyés sont conservés

dans les brouillons. Vous pouvez les
Messages en cours d'édition rechercher par date et par destinataire,
puis les modifier et les envoyer, ou les
archiver

4, Ensulvl Destinataire ~ Sufer ™
b e A

Sésctionnar : Tous Aucun,

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur gratuit de livres électroniques et documentation

Opérations

Opérations

Opérations de recrutement

Créer une opération de recrutement
Visualiser / modifier une opération
Transmettre

Supprimer des opérations

Renouveler une offre

Saisir les décisions de recrutement
Cléturer les opérations temporaires
Demande d'annulation de déclarations
Récépissé d'arrété

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Editeur complet de livres électroniques ePub

Opérations de recrutement

Opérations de recrutement
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en cliquant sur l'onglet Opérations, vous pouvez rechercher des opérations de recrutement pour les

visualiser et/ou les modifier

Tableau de bord > Opérations = Visualiser | Modifier

Rechercher

Rechercher

Objets drechercher

Numéro dopération

Opérations

Date de saisie comprise entre met
Métier TOUS
Grade TOUS
Etatdesobjets  10US
Opérations archivées? MNon archivé
Annuler

D'autres actions sont également possibles
3 partir de I'onglet Opérations

&

Copdeation

Indiguez les différents critéres de
recherche pour trouver les opérations qui
vous intéressent.

Sivous connaissez le numéro de
I'opération, renseignez-le afin de faciliter
votre recherche

Votre tableau de bord vous permet de rechercher vos opérations en fonction de différents critéres
La recherche géneére la liste des opérations en fonction des critéres sélectionnés.

emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Tableau de bord > Opérations > Visualiser | Modifier

Liste des opératio

01711083387 Chargé de mission

01709102478 RRR

01715106474 Responsable administratifive) polyvalent{e)

01709123716 Ingénieur en prévention des risques

01712018243 respansable péle santé au traval

01710035124 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

01711095904 Statisticienne

Gestlonnalre des risgues

Lol statutaires/FIRHFP
01712029670 naire des agents non titulaines
01712075166 agent administratif

01710075308  Responsable administratifive) polyvalent{e)

01709102456 FDDFD
01712075026 Responsable administeatif{ve) polyvalent(e)
01710118201 Secrétairede mairie

ilya 14 résultats @

Attaché principal
Adjoint technique de 28me classe
Adjoint adm. principal de 1ére classe
Ingénieur
Emplol de cat. A

Adjoint adminlstratif territorial de 2&me

Emploi de cat. B
Adjoint administratif territorial de 1ére classe

Adjoint administratif territorial de 2éme
Adjoint administratif territorial de 2eme
classe
Adjoint administratif territorlal de 1ére classe
Adjoint technique principal de 1ére classe
Adjoint adm. principal de 2éme classe

Rédacteur G

les fléches.

1 31-08-2011
1 02-10-2009
1 22-10-2015
1 31-12-2009
1 26-01-2012
1 25-03-2010
1 13-0%-2011
1 10-11-2009
1 02-02-2012
1 12-07-2012
3 05-07-2010
1 02-10-2009
1 10-07-2012
1 30-11-2010

CENTRE DE GESTIONFPT
MME Centre de Gestion CENTRE DE GESTION FPT

v

vV

vV

v

v

vV

v

vV

v

Al

0804720

AR

AR

AR

57 @

Vous pouvez trierles opérations par numéro d'opération,
intitulé du poste, grade ou date de création en cliquant sur

Sélectionnez un ou plusieurs filtre(s) puis cliquez
sur Rechercher afin de retrouver vos opérations.

Si vous connaissez le numéro de I'opération,
renseignez-le pour faciliter la recherche.

Le statutvousindigue I'état de I'opération. Pour

afficher la légende cliquez sur le

Créer de la documentation iPhone facilement
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Créer une opération de recrutement

Créer une opération de recrutement

Créer l'opération : vous créez I'opération de recrutement et la déclaration de vacance et/ou l'offre

associée(s)
oo amEEr_ e ol
Tableau de bord > Opérations > Créer une apération
Créer une opération
Information sur le poste et la nature de I'emploi Leschamps marqués d une
Les familles de métiers et les métiers sont issus du répertoire
Collectivité employeur CENTRE DE GESTION FPT des métiers du CNFPT.
ation Votre a )
Familedsmitions * @ | Affalres générales
isie 1034, Possibilité de renseigner jusque cing métiers :
T nétiers du CNFPT. - " - ﬂ\ h
0 = = ajout et suppression grace aux fleches, tri par
Assistant de gestion administrative ordre d'importance
s @ 2 | p

Secteur de Mitiers disponibles " se/ Chargé d'accuel =

rattachement de Responsable des affaires générales I R

r Responsable des services techniques Sélection de l'intitulé de du poste dans la

agent liste déroulante, ou renseignement manuel
kﬂeum-,ﬂ“(mm‘ @ Veuillez sélectionner un secteur d'affectation n
Veutliez sélect ) intituié e poste 2
Service -
Viewille? pleclionne: un intitule de porte
AGENT DES ESPACES VIRTS
- * @ [Veullz séectionner n il
Intitulé du poste ou fonction Veuillez sélectionner un intitulé de poste w Asslstantle) sarvices bla populstion

ATSEM
CUTSINIER
OUVRIER POLYVALINT

*
Nombre de postes

Temps de travail de 'agent {complet ou non complet)

Temps complet

Durée hebdomadaire exprimée en heures/minutes Tempatraval

Tompa o travall par semalne (heures) 35

Le temps complet est de 35h sauf pour la

filigre artistique ol il est de 16h ou 20h Ly

Temps de travall par semalne (minwites)

Trpedopiestion * @ Weulllez sélectionner un type d'opération

*
MNom du contact

Wacance d'emploi : I'emploi apparait sur le tableau des effectifs
avec une durée hebdomadaire égale

Création d'emploi : 'emploi est inexistant sur le tableau des
effectifs d'ou la nécessité de le créer par décision de I'assemblée
délibérante

Cas n®1 : si un agent voit son temps de travail
augmenté ou diminué de 10%, dans ce cas une
délibération suffit et la collectivité doit modifier son
tableau des effectifs.

Cas n°2 : "'augmentation ou la diminution du temps de
travail est supérieure & 10%, la collectivité doit prendre
une délibération, modifier son tableau des effectifs,
saisir le comité technique, puis saisir une DVE.

BN

Veuillez sélectionner un type d'opération

Veuillez sélectionner un type d'opération
Contrat aidé - Contrat d"avenir

Contrat d'apprentissage

Création d'emploi

Mission temporaire

Vacance d'emploi

Créer la déclaration de vacance associée : une fois I'opération créée, la fenétre de confirmation vous
propose plusieurs possibilités dont la création d'une déclaration de vacance.
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MNuméro d'opération genéré par le site :

- 017 :departement

Que voulez-vous faire ?

W jon d SOUS "01716046812 -
otre & rec] est enregi WIIE - 16 : année
Acompter du13mars 2012, la p delacr dela d'un emplol pourvu par - 04:mois

avancement de grade n'est plus obligatoire.

Attention, votre saisie n'est pas compléte et ne pourra pas étre traitée par le gestionnaire

Saisir la déclaration de vacance associée a l'opération (publicité légale).
Saisir l'offre d'emploi associée & l'opération (appel & candidatures),

» Visualisation de l'opération N°017156045812.

Revenir au tableau de bord

- B6812 : numéro d'attribution

saisissez les différents champs de la vacance d'emploi :

Créer une déclaration

Informations statutaires du poste Les champs margués dune *
— sont obllgataires
Collectivivé CENTRE DE GESTION FPT
Numéro de lopération 01716046812

Intitulé du poste ou fonction

Indiquez s'il s'agit d’un emploi
fonctionnel. Si oui, pensez a
saisir une double déclaration

*
Emplol fenctionnel ?

Filliére recherchibe (D

Grade de la vacance : déclaration mono
ou multigrade selon les paramétres
prédéfinis par votre Centre de Gestion

Grade(s) recharchéls) (D

S'agit- Il d'una prometion interne 7

Poste b pourvolr ke

- ®

Rappel de l'intitulé du poste

Secritaire de mairie

Man

Séléctionner une filliére n

Adjeing sam. principal de 1ére classe - .
Adjoint adm. principal de 2éme ¢lasse - I
Adjolnt sdministratif territorial de Lére classe -

Adjoint sdministratif tereitorial de 2éme classe

Adjeint d'animation de lire classe

Adjoint d'animation de 2éme classe x

] Date de la prise de poste : un délai
réglementaire de deux mois pour les
catégories B et C, trois mois pour la
catégorie A doit étre respecté et sera
controlé par le gestionnaire avant validation
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Rédigez un descriptif du poste

® (max 4000 caractéres) en
détaillant les missions principales
que I'agent devra effectuer

*
Description du poste & pourveir

Pour répondre 3 |a loi n°2012-347
du 12 mars 2012, la vacance doit

comporter les caractéristiques du
poste et le descriptif des missions

_ Sélectionnez le motif de la vacance de
Motifs de sasie de la déclaration de poste dans la liste déroulante : pourguoi le

vacance demplol @ Sélectionner un motif poste est vacant, c'est-a-dire quel est le motif
du départ de I'agent qui occupait ce poste ?

Cliquez sur Créer pour valider votre
saisie et passer 3 I"étape suivante

Une fenétre de confirmation vous propose différentes actions.

Si vous souhaitez publier un appel a candidatures, vous devez saisir 'offre associée a I'opération.
Si votre opération comporte seulement une déclaration de vacance, vous devez la transmettre afin
gu'elle soit contrblée et validée par le gestionnaire.

Création de votre déclaration de vacance - Confirmation

Votre déclaration a été enregistrée sous le numéro V01716046812001.
Que voulez-vous faire ?

Modifier 'opération de recrutement N*01716046812.

Modifier la déclaration de vacance associée a l'opération. (publicité |égale)
Saisir I'offre associée & I'opération. (appel & candidatures)

Transmettre votre opération

Visualisation de l'opération N®01716046812.

Rewvenir au tableau de bord

Créer I'offre d'emploi associée : I'offre d'emploi vous permet de publier un appel a candidatures pendant
une période définie sur le site emploi territorial

Si l'intitulé du poste de I'offre est préenregistré sur le site et correspond a une fiche emploi, les
rubriques "Descriptif de I'emploi", "Missions ou activités" et "profil recherché" s'alimentent
automatiquement a partir de la fiche associée. Vous pouvez alors soit diffuser I'offre telle quelle, soit
ajouter ou supprimer des informations.
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Modifier I'offre n®

Mumdrs de Fopdration 01716044812 Rappel du numéro de I'opération et de l'intitulé du poste

Intitulé du poste ou fonction  Secrétaire d

Famille da metiar de Fopération AMaires gindrales

rétaire de mairie

Sec
Métier de Fopdration sae

Assistant de direction

Empioi fonctionnel 2 | Non -

Fillids heercheie Sélectionner une filliére _
s @ En cas d'offre multigrade, vous pouvez

renseigner jusque cing grades différents

- Adjoint administratsf territorial de Jéme classe . . .
= @ - pour la méme opération. Pensez a
Grade(s) rechercheé(s) - e .
positionner en premier le grade le plus
z - important sur lequel vous souhaitez que le
recrutement porte en priorité (sélection a
I'aide des fleches de translation verticale)
Descrittdetempioi © @D
Renseignez le descriptif de I'emploi et les
missions que I'agent devra effectuer
Mo cu st @
T )
Par défaut le site indique une période de deux
mois entre le jour de la saisie et les dates de fin
de publicité et limite de candidature. Vous
pouvez modifier cette date en conservant une
période de publicité de trois semaines minimum
togemens © | Pas de logeMmENt | ~ |
pemsornrn® O o10sr2015 @ )
Renseignez les dates :
Dt bt e publiciné = - De prise de poste : délai minimum de deux mois pour les catégories B
et C, trois mois pour la catégorie A. Prévoir une période suffisamment
Oate fin de putiSciut a importante pour vous permettre de sélectionner les candidats et de

faire passer les jurys de recrutement
- De début de publicité : possibilité de différer la diffusion de I'offre
- Defin de publicité et date limite de candidature (généralement
identiques) : prévoir une période suffisamment importante pour
permettre aux candidats de postuler
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. . . . Indiquez les informations complémentaires concernant le
‘Contact et informations complémentaires R N .. . e
@ poste (primes, CNAS, chéques déjeuners, travail en soirée
ou week-end,...) et le contact dans la collectivité

Courriel de contact Si vous publiez "offre sur le site internet de la
collectivité par exemple, vous pouvez indiquer le lien

Lien de publication (D

L'adresse s'alimente a partir de la fiche de la collectivité. Si le lieu
de travail est différent de I'adresse de |a collectivité, renseignez-
le manuellement. La géolocalisation vous permet de vérifier
I'exactitude de votre adresse.

Département du lieu de travail Charente-Maritime

] <

Secteur géographique du lieu de travail | NOT Drécisé

=@
Adresse du lieu de travail 85 bd de la republique
= >
Cope postal du lieude travail 17076 Q
-
WVille du liew de travail Larochelle
Acceple de recevolr les condidatures sur le Vous pouvez décider de recevoir les candidatures en ligne
bureauvirtuel | NON directement sur votre tableau de bord emploi territorial.

Cliquez sur Créer pour valider votre saisie et
transmettre ['offre au gestionnaire

Création de votre offre - Confirmation

Votre offre 2 été enveglstrée sous e numiro 001716046312, Vous devez transmettre votre opération afin que le
Que voulez-vous faire 7 gestionnaire la contrdle et la valide.
« Modifier fopération de recrutement N'D1/15045612. Une fois I'offre d'emploi validée, vous pourrez la modifier &

= Modifier |2 déclaration de vacance associée 3 lopération. (publicité légale)

« Modifier loffire associée 3 lopérationfappel  candidatures) tout moment & partir de votre tableau de bord.

ransmetbre 'l'Dtﬂ.‘OD!-[!liD R . .
« Visualisation de Topération N°01716046812. Vous n'aurez par contre plus la main sur la déclaration de

= Apercu du public vacance lorsque celle-ci sera validée par le gestionnaire
» Revenir au tableau de bord

Une fenétre confirme la transmission de votre offre. Celle-ci sera contrdlée par le gestionnaire avant
validation et publicité sur le site.

Transmission de vos opérations

Viotre opérathon a correctement £té transmise.

Vous trouverez ci la liste d i ires pour chaque opération. .
L'opération est transmise au CDG pour les
* Revenir au tableau de bord catégories A, B et C, au CNFPT pour les
Cdg fpt de charente-maritime catégories A+

85 bd de la republique 17000 La rochelle

N° opération Intitulé du poste Grade

01716046812 Secrétaire de mairie Adjoint administratif territorial de 2éme classe

Générateur de documentations PDF gratuit
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Visualiser / modifier une opération

Visualisation des opérations de recrutement

Quel que soit leur état, toutes les opérations de la collectivité peuvent étre visualisées a tout moment a
partir du tableau de bord

Tableau de bord = Opérations » Visualiser | Modifier

Rechercher
Rechercher
Sélectionnez le type d'objet que vous
Objets drechercher | Opérations [ v | souhaitez rechercher
Numéro dioération
[ate de saksie comprise entre e -]
Métier | TOUS
Renseignez les critéres connus
Grade | Tous

relatifs a I'objet recherché pour

Euat des objets | TOUS affiner la recherche

< NP

Opérations archivies 7 Non archivé

aoner

La recherche génére un tableau regroupant I'ensemble des opérations correspondant aux critéres
sélectionnés

Tri des opérations par numéro, intitulé du

Liste des opérations. il y a 17 résultats
£ v ® poste grade ou date de création

Statuts Une fois la déclaration parue sur
"’"“""’3 il e Prnle : Clte : f et D"'c'“"?'p arrété, vous devez saisir la décision de
OF DV OF DR
recrutement afin de la cléturer
01709123716 Inginieur en privention des risques. Inginieur 1 31-12-2009 YW PN AR
01711083387 Chargé de mission Attaché principal 1 31-08-2011 W PN
01713105792 Attaché 1 30-10-2013 v v
01712016243 responsable pile santé au travail Emploi decat A 1 26-01-2012 VV EA
01710035124 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE Adjoint administratif territorial de 2éme classe 25032010 W PN
01714025916 Secrétaire de mairie Rédacteur 25-02-2014 W w
01715106474 Adjoint adm principal de 1ére classe 72102015 W PN
01715106473 tle) Adjoint adm_ principal de 1ére classe 2102015 VWV w
0171309568 Rédacteur 17092013 WV w
o1 da mairie Adjoint adm_ principal de Zéme classe 15082015 WV w
01711095904 Statisticienne Emploidecat B 13-09-2011 v PN
01709116996 ire des risques ires/FIPH Adjoint itorial de 10112009 WV PN AR
01712075026 Adjoint adm. principal de 2éme classe 10-07-2012 ¥V EN
01710075308 R i i l Adjoint itorial de 09072010 W ED 2
01715128511 OUVRIER POLYVALENT « Adjoint technique de 2éme classe Cf, 07-12-2015 v v
01712035804 OUVRIER POLYVALENT Emplol decat C 05032012 WV w
0171202 agents Adjoint administratif territorial de 2éme classe 02-02-2012 VvV EA

Visualisation du détail de I'opération
en cliguant sur son numéro

ol -

{

Le statut de |'opération correspond & son etat.

Cliquez sur ® pour afficher la légende

Modification des opérations de recrutement
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Détails de |'opération n°01712075146

Madifier l'opération

Actions sur l'opés sticn

Etat de l'opér ation Enat de L deéclaration Etat de l'offre
tranamissible traersmissible
Modifier l'opération
Détails de I'établissement Modifier l'opération
Créer une offre
cemens Transmattre l'opération

SRET 78170026000007 Suppri ¥ Jon
Visualiser I'opération en PDF

Dupliquer

Adresse 55 bd de la republiue 17076 La rochelle cedex §

Tékiphone 0546274700

Détails de l'opération

Muméro dopérstion 01712075166
Intitulé du poste  agent administratif
Famille de miither  AfFaires ghnérales

Mdtler 1 Agent de gestion adménistrative

Détails de la déclaration de vacance d'emploi

les déclarations

Modifier les déclarations

IN® de la déclaration

Transmettre les déclarations
Emploi fonctionnel

Suppeimer les déclarations.

Grade 1  vigualiser La déclaration en POF

Promotion interne  Dupliquer

Poste 4 pourvolr le 01092012

==

En fonction de I'état de I'opération,
différentes actions sont possibles.
Sélectionnez votre choix et cliquez sur
Effectuer pour agir sur I'opération.

- Sélectionnez votre choix et cliquez sur

Effectuer pour agir sur la déclaration

s et pire bes dossiers selon

Description du poste b pourvoir
Reecueille et traite les nécessaires au fonctior du . Suit les dossiers
Torganisation et ses compdtences. Assiste un ou plusieurs d & d | 'y service
Motil de saivie

[Nbre de déclarations inftiales 1
Mibre de déclarations snnulkéies 0
Nbre de déclarations réelles 1
Date de ssisie 12/07/2012
Date de transmission

[Etat de la déclaration transmissible

177143



Guide Collectivités

Détails de l'offre
R 2=

Aperu du public

Visualiser l'offre en PDF
Deseriptif de Nemplod
Sous la directive des dlus, le secrétaire de mairk les. ithe i par Méguipe municipale et coordonne les services de 13 commune Jvec ses moyens matériels,
Binanciers et humains.

Missions ou activités
1- Accueillir, renseigner la population et instruire les dossiers sur les domaines de : Nétat civil, les dlections, Furbanisme, I'side sociabe 2 - Assister et conseiller les dlus_ préparer le
conseil municipal, les délibér ations, les commissions, les arrétés du maire 3 - Préparer, forme et suivre i du budiget 4 - Suivre les marchés publics et les
subventions 5 - Gérer La comptabilité - engagements de dépenses et titres de recettes 6 - Géner be personnel (gestion des temos, pase) 7 - Animer les douipes et organiser les services §
= Gérer le patrimoine communal et suivre les travaus 9 - Gérer les services communaux existants (salle. garderie. bibliothéque cantine_) 10 - Géner et développer bes liens svec les
structures intercommunales et bes partenaires

Profl recherché
SAVOIRS - Connaitre les ir e o snes et beur organisation - Connaitre ke statut de la Fonction Publigue Territoriale et les rigles diétst civil et
durbanisme - Connaltre les pr dghementsi jon des marchés publics et des contrats - Connaitre les régles juridiques d'élaboration des actes administratifs -
Connaitre le cadre r ire du £ des rvités el i sblics SAVOIR FAIRE - Ry Bes oélais ires - Savoir ghrer la poly e
les prioritds - Vidrifier la cohdrence et be respect du ! &l ire & atifs - Préparer les dossiers de W des et recettes.

v de suln ot ol ations éres - Préparer Forme b du I municipal, kes act du maire ot les actes détat
civil - Elaborer et animer w d'accueil de | - Contriler et évaluer les actions des services - Piloter, suivre et contriler les activités des agents SAVOIR ETRE -
Savoir communiguer et avoir une bonne capacitd découte of de comprihension - Awoir be sems du service public [déontolagie et discrétion) - Disposer dune Capacitd & animer des
équipes et de tales - Béndficier alité

Logement Pas de logement
Poste & pourvoir e 01/06/2016
Diate debut de publicité 26042016

Diake fin de publicité  25/06/20156

Créé avec HelpNDoc Personal Edition: Générateur de documentations PDF gratuit

Transmettre

Transmettre vos opérations

si des opérations sont en état « Transmissible » sur votre tableau de bord, vous devez les transmettre
au gestionnaire pour validation, ou les supprimer.
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Tableau de bord - N .
Vous pouvez transmettre vos opérations a partir de la
Tableau de bord rubrique « Opérations transmissibles » ou en passant par
I'option « transmettre » dans la liste déroulante
Opérations
—
Validées Non transmissibles Transmissibles Transmises En attente Modifiges Rejetées A clturer
17 4 1 1 0 0 0 9
Déclarations
Validées Non transmissibles Transmissibles Transmises En attente Modifiées Rejetées Annulées
0 0 1 1 o 0 0 4
Offres
Validées Non transmissibles Transmissibles Transmises En attente Modifiées Rejetées
7 0 0 1 0 0 0
Rechercher
Rechercher
Objets 4 rechercher | ODErations n
Numéro dioération
Date de saisie comprise entre [ =]

Sélectionnez les critéres de recherche relatifs

Mitior | Tous aux opérations que vous souhaitez visualiser

Grade | Adicint administratif territorial de 2éme classe n
Eistdesobjets | transmissible n

Opérations archivées? | Mon archivé

anuer (T ——

Liste des opérations, il y a 1 résultat ()

01712075166 agent administratif Adjoint sdministratif territorial de 2éme classe 1 12072012 R TR

Cliquez sur le numéro de
I'opération pour la visualiser et/ou
maodifier avant de la transmettre
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= ]
P ——

Détails de l'opération n®017 12075166 - agent administratif

Tablesu de bord » Opérations » Détails de fopération nf017 12075186

Détails de I'opération n®01712075166

Actions sur Tegséeation | Modifier Fopération n_
Miodifr Fopiration Avant de transmettre votre opération,
T
Créer une offre

vous pouvez la visualiser et la modifier
transmissible Mon
Transmettre fopération
Supprimer opisation
Visualiser Fogération en PDF
Détails de I'établissement  pupiiquer

Mo do Nitabliesomeet CENTRE DE GESTRON FPT
SIRET 2617006000007
Adresss 65 b de b republique 1 7076 La rochelie cedex 7

Téghome 0544274700

Créer de la documentation iPhone facilement
Supprimer des opérations

Supprimer des opérations

Les opérations Transmissibles et Non Transmissibles peuvent étre supprimées par le gestionnaire de
la collectivité.
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Cochez les opérations
que vous souhaitez
supprimer

Guide Collectivités

. . - GESTION

emploi-territorial.fr cenTreDE ot
MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 270 2@

Tableau de bord > Opérations > Liste des opérations 3 supprimer
Liste des opérations a supprimer R

Possibilité de trier les
opérations par numéro, intitulé
du poste et date de création

¥ Responsable adminkstratifive) potyvalentie; 1 NT
01714025917 Secrétaire de mairie 1 NT
11713105795 Responsable administratifive) polyvalentie! 1 NT
s 01713095699 Responsable adminkstratifive) polyvalentie) 1 NT

Ecrire des livres électronique Kindle

Renouveler une offre

Renouveler une offre

Si vous souhaitez prolonger la publication d'une offre, vous pouvez la renouveler en modifiant les
périodes de publication ainsi que la date limite de candidature.

emploi-territorial.fr CENTRE DE GESTION FPT

MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 27/04/20168 1401:12 @

Al
™

Tableau de bord
Tableau de bord > Opér

Renouveler un

Liste des offres, il y a 7 offres

0017151246511
001715106473
001715046330
001714025916
001713105792
001713095698

001712035804

= & 2 23] (23 B
Messages Owpérations ts Mes données Extrac Jbjets archivés

ations > Renouveler une offre

e offre

OUVRIER POLYVALENT Adjoint technigue de 2éme classe 1 15/01/2016
Responsable administratifive) polyvalent(e) Adjoint adm. principal de 1ére classe i 27/11/2015
Secrétaire de mairie Adjoint adm. principal de 2éme classe 1 24/10/2015

Secrétaire de mairie Reédacteur 1 24/10/2015
Responsable administratifive) polyvalent(e) Attaché 1 24/10/2015
Responsable administratifive) polyvalent(e) Rédacteur 1 24/10/2015
QUVRIER POLYVALENT Emploide cat. C 12 24/10/2015

Visualisation de I'offre en

cliquant sur son numéro {71 20 n
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emploi-territorial.fr o o e T e O

Le portadl de Femplel de la fonction publigue territoriale INOLDLA S TADLA2

r a

Tablasu S bord * Opdrations » Rensuvaliament de Foffre ""001715126311

Renouvellement de l'offre n*001715126511

Descriptif et mission du poste Lis chimes marmuts dune®
ot cbigaisiret.

Aot crdwinur e Topdration  Centre de Gaation CENTRE DE GESTION FPT
Nusico Sophestion 01713120311

intituld du peste ou fonction. DUVRIER POUYALENT
Grades silectionnds  Adjeint technigue de Dime clidie
Grades wilectionnds  Adjoint technigue de Line olsse

Oacriptit de lemplol
- EMRCTIE BUL D 3OS 1 EOIT B4R LT TSR S RN, [ ENCREITETT D 17 LN THROREN I TES TR BT B | TR EN D ST #1008 o
eoilecthind || proside ke inserventiony de mairtenance. Sensretien ot de déipannape dans des champs techrigu ou technoiogiqu diffnents - remet endtet. par
#change e GHE0E oo par riparation des inssllstions. des matdriel des réstes - peut sasl inservenic sur |s néslisesion de treveus neuty ingtel stion, smélicreion,
modihzanion) - peut dplement dure araend § inservanic sur |8 eDirie 05 e eieece vrns

IAESIONS 04 BOTIVITER
Undcuter dea traveus d emtretien ot de maimtenamce Milestricitd mécanique. magonnsris, plisrerie pairsure, plombsrischeufage, métsiieriserrureris manyisri)
. par $chame e Peboes U par réparasion des nstalinions (ouisires. écisirages_). dey matérisl imoteurs e, des risesux it phonigue.
dhwctrizunn_| - Rin i de travaus neufs on rdeesdaapeant des Io2ius | o rica et imnidisur o Blteenss chaterd, Toa pledonds mobiliers ] oimtalinsss de
s pemerty technigques lectric it plomberie 10 e ing o e de finition e de décorssion (needements de pol. peintunel - Stect ipnner by matériel nicenain
wa revwucet Pusiliser en respecient bes riges Templol o3 desouring - Erirecenin bes outils o5 enging - Gérer o5 suive les spprovisionnements en corsomesbies o
rraLEriBL RN Bu difirents travaus privud - Programeen ot i b deantusiia interaetions axtirieee

Logement  Pii dé lapeses

Porte b pourvoir le  ZP0L2008

Par défaut le site indigue la date du jour et

ek ™ 127201 -] - S .
it une période de publicité de deux mois.
Daefindepublicnd - 15007006 B e
e Vous pouvez modifier ces dates avant de
Cotetiniedscondidetess ™ | 15002006 | B cliguer sur renouveler pour publier I'offre sur
le site.

Cortect ot infor mation:
DT B
Comurried de contact
URL

LT

Une fenétre de validation confirme le renouvellement de votre offre qui sera alors de nouveau publiée
sur le site.

Renouvellement de votre offre

Votre offre a été correctement renouvelée.

# Revenir ala liste des offres A renouveler.
» Revenir au tableau de bord.

Editeur de documentation CHM facile

Saisir les décisions de recrutement

Saisir les décisions de recrutement

pour finaliser I'opération de recrutement, vous devez saisir la nomination de I'agent sur votre tableau de
bord
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CENTRE DE GESTION FPT
MME Centre de Gestion CENTRE DE GESTION FPT
020520162 090350

emploi-territorial.fr

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

= = .- 2
Tableau de bord Messages Opératios Candidats

Tableau de bord > Opérations > Salsir les décisions de recrutement > Rechercher

23 i

Extractions

Objets archivés

Rechercher

Sélectionnez En attente de saisie pour
obtenir la liste des opérations non cl&turées
Rechercher

Décision de recrutement | EN attente de saisie n
Date de saisie comprise entre g{-( E
Sélectionnez les critéres de recherche
Numéro de déclaration  puis cliquez sur Rechercher
Métier | TOUS n
Grade | Tous <]
Annuler
Liste des opérations

01711095904 Statisticienne Emploi decat B 1 13-09-2011 vV PN 0
01714025916 Secrétaire de mairie Rédacteur 1 25-02-2014 vV L ]

06474 Responsable administratifive) polyvalent(e) Adjoint adm. principal de 1ére classe 1 22-10-2015 vV PN 0
01713095698 Responsable administratifive) polyvalent(e) Rédacteur 1 17-09-2013 vV 0 v 0
017 Responsable administratifive) polyvalent(e) Adjoint adm. principal de lére classe 22-10-2015 vV 0 vV 0
01709123716 Ingénieur en prévention des risques Ingénieur 1 31-12-2009 VWV PN 0
01709116998 Gestionnaire des risques statutaires/FIPHFP Adjoint administratif territorial de lére classe 1 10-11-2009 vV PN 0
01711083387 Chargé de mission Attaché principal 1 31-08-2011 vV PN 0
01710035124 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE Adjoint administratif territorial de 2éme classe 1 25-03-2010 vV PN 0

—_

Nombre de décision(s) de
recrutement saisie(s) pour
chaque opération

Cliquez sur le numeéro de I'operation
pour pouveir renseigner les
informations relatives a I'agent

Deux relances automatiques vous sont adressées afin de vous rappeler de saisir vos DR : une premiére deux
mois apreés la date de visa de la déclaration de vacance, puis une seconde 60 jours plus tard.

Si vous n'avez pas saisi vos DR aprés ces deux relances automatiques, le gestionnaire effectuera des relances
manuelles afin de vous rappeler de cléturer vos opérations.

Les régles de gestion pour la saisie des décisions de recrutement sont les suivantes:
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Créations et vacances d'emplois : 'opération doit étre validée, la déclaration de vacance parue sur arrété et visé
par le controle de légalité. Si 'opération contient une offre, celle-ci doit étre validée.

Mission temporaire et contrat aidé : l'opération et l'offre doivent étre validées. Ces opérations sont archivées
automatiquement aprés un délai de deux mois a partir de la date limite de candidature de l'offre.

Modifier la décision de recrutement de I'opération n°01715106474

Deécision de recrutement Les champs marqués d'une *
50 obligatoires.

- - - Collectivité CENTRE DE GESTION FPT
Rappel du numéro de déclaration et

du numéro du poste correspondant 3 o o Fopieation (HFIS S5
la décision de recrutement

Intitubé du poste ou fonction  Responsabla administratifive] polyvalante)

Déclaration . | V01715106474001 n

Date de ssisie  Vous n'avez pas encore saisd la déciskon de recrutement.
Le grade est repris
automatiquement & partir du Datedembaoche =
grade renseigné dans la

A i * | Adioint adm. principal de 1éreclasse - . -
déclaration de vacance oo Vous devez saisir en premier lieu une

0] date d'embauche puis un grade pour
Maode de recrutement Sélectionnez le mode de re tement

pouvoir sélectionner un mode de
recrutement

< <

camg T | Sélectionnez la civilité

MNom

Nom de nakssance

*
Prénom

=
Date de nalssance =

Code postal de résidence

Sil'agent est lauréat de
concours, précisez le centre
de gestion gérant la liste
d'aptitude

Ville de résidence

Centre géranit la liste d'sptitude | Sélectionnez le centre n
Miveau de scolarits | S€lectionnez le niveau de scolarité n
Diipléme

Lagent recruté a-t-il une reconnaissance de

travailleur handicaps 7 | Non n

@ Cliquez sur Créer pour valider la décision
Annuler de recrutement et cléturer I'opération

Produire des livres électroniques facilement

Cloturer les opérations temporaires
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Cloturer les opérations temporaires

les offres d'emplois relatives a des missions temporaires doivent étre cléturées. Il n'est pas nécessaire
de saisir la décision de recrutement pour ces opérations.

CENTRE DE GESTION FPT
MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT

¥9.51-00

emploi-territorial.fr

Le portail de 'emploi de la fonction publique territoriale

Tableau de bord > Opération > Cldturer les opérations temporaires

Cléturer les opérations temporaires

temporaires

Date de saisie comprise entre

Renseignez les informations

B et @

Numéro de lopérati
CONNUESs pour retrouver e
I'opération que vous souhaitez
cléturer matier | Tous n
Grade TOUS n

Annuler

01712035804 OUVRIER POLYVALENT Emploi de cat € 06-03-2012 WV v
01713095698 Responsable administratifive) polyvalentie) Rédacteur 17-09-2013 v v
01713105792 Responsable administratifive) polyvalentle) Attaché 30-10-2013 Vv vV
01714025916 Secrétaire de mairie Rédacteur 25-02-2014 Vv v
01715046330 Secrétaire de mairie Adjoint adm principal de 2éme classe 15-04-2015 W v
01715106473 Responsable administratifive) polyvalent(e) Adjoint adm_principal de 1ére classe 22-10-2015 Vv v
01715126511 OUVRIER POLYVALENT Adjoint technigue de 2éme classe 07-12:2015 WV v

Pour cl&turer une mission

temporaire, cochez la case et
cliquez sur Cl&turer les opérations

Une fenétre de validation confirme la cl6ture de votre opération

-
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Cloture de vos opérations

Votre opération a correctement été cidurée.

Revenir au tableau de bord

Créer de la documentation iPhone facilement

Demande d'annulation de déclarations
Demande d'annulation de déclarations
toutes les déclarations transmises au gestionnaire, parues ou non sur arrété, peuvent étre annulées.

- Les déclarations parues sur arrété normal devront paraitre sur un arrété d'annulation.
- Les déclarations non parues sur arrété seront simplement annulées par le gestionnaire.

emploi-territorial.fr CENTRE DE GESTION
MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 03052016209510

Tablesu de bord

Tableau de bord > Opérations > Demandes dannulation de déclarations

Demandes d'annulation de déclarations

Collectivité CENTRE DE GESTION FPT

Vous pouvez effectuer une Numéro de déclaration
recherche sur les déclarations Tautes Ea
parues ou non sur arrété Etat | Toutes Toutes

Date de la demande comprise entre E et @

Grade | Tous

Annuler
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Sélectionner les déclarations & annuler, il y a 7 déclarations

[] Matit Ne déclaration ™ Etat Intitulé du Poste Grade L]
b hd hd

Adjoint administratif territorial

Me pas annuler = V01716046812001 transmise Secrétalre de malrie de Zosne chsa
P parve sur un arrété normal visé par Responsable administratif{ve) Adjoint adm. principal de lére
U DS S LI s R le contréle de légalité polyvalentle] classe
- [panse sur un arrété normal visé par
Cochez la case et I Nepas anauler - VO1711095904001 e contréle de légalité Statisticienne Emplol de cat. B
sélectionnez le motif -~ —
] ) MNe pas annuler ~ V0171083387001  PArUe surunarréte normal visé par Chargé de mission Attaché principal
d'annulation avant de cliquer le contréle de légalité
sur Annuler les déclarations T + VOI710005124001  Parvesur un sttt normal visé pac TE AD Tive  Adioint administratif territorial
e contréle de légalité de 2éme classe
parue sur un arrété normal visé par Ingénieur en prévention des
Me pas annuler = V0709123716001 e contréle de légalité rlsques Ingénieur
- paruse sur un arrété normal visé par i i e Adjoint i if territorial
Me pas annuler RS ARrp— le contrile de légalité statutaires/FIPHFP de 1ére classe
Cliquez sur le numéro Ne pas annuler zl
de I'opération pour 1/1 2
. |J ,p B} Absence de candidature adaptée
visualiser le détail Annulation du recrutement

Erreur matérielle {doublon)

La CT n'a pas requ de candid.

La date de recrutement a changé
Le grade ne convient pas

Le nbre d'heures ne convient pas
Mise en att. ou report sans date
Renonciation définitive

Une fenétre de validation confirme I'envoi de votre demande d'annulation au gestionnaire.
Si la déclaration était parue sur arrété, elle sera publiée sur un arrété d'annulation et vous recevrez un
récépissé d'arrété.

Demandes d'annulation de déclarations

Vetre demande dannulation de déclaration a blen été transmises & votre gestionnalre.
Lo récéplesd d'srritd d'snnulation vous sera ermioye ultérleurement,

= Revenir aux demandes d'anndlathon de diclar sions.
= Rowvanlr au tablea de bord,

Générateur de documentation iPhone gratuit
Récépissé d'arréteé
Récépissé d'arrété

Réédition des récépissés : vous pouvez rééditer les récépissés d'arrétés des déclarations de vacance
de votre collectivité.
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emploi-territorial.fr

Tableau de bord > Opérations > Réddition de récdpissés danméués

Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale

Réédition de récépissés d'arrétés

Sivous connaissez le
numeéro d'arrété que

N* d'arréeé

vous souhaitez rééditer,
précisez le pour faciliter
la recherche

N* de déclaration
Date duvisa comprise entre le

N* d'arried

Vous pouvez rééditer les .
récépissés des arrétés normaux  Anmlation
et des arrétés d'annulation

01720120202140

017201007041

017201004829

017201001321

Candidats

Candidats

Gestion des candidatures
Rechercher un candidat

MNon

Guide Collectivités

Eerie

anpuer

020272012

15/07/2010

cess/sseessh

La recherche génére la liste des arrétés
correspondant aux critéres sélectionnés. Vous
pouvez visualiser les arrétés au format PDF

Générateur gratuit de livres électroniques et documentation
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Générateur complet d'aides multi-formats
Gestion des candidatures

Gestion des candidatures

Les candidats peuvent postuler en ligne si vous avez « Accepté les candidatures en ligne » dans I'offre.
Dans la rubrigue « Gestion des candidatures », vous avez accés aux demandes des candidats. Par
ailleurs, vous étes averti par courriel qu'un candidat a postulé sur votre offre.

emploi-territorial.fr CENTRE DE CESTION FPT

MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT
020520168 181782 @

Le portaill de 'emplol de la fonction publique territoriale

Tableau de bord » Candidats » Gestion des candidature l

Candidats

Liste des candidatures
Rechercher

Date de salsle comprise entre e -]
Moteur de recherche : Indiquez le
N* da loffre numéro de I'offre pour laguelle
vous recherchez les candidats
Traltée | NON n

Annuler _

Liste des candidatures (2 résultats)

001712035804 OUVRIER POLYVALENT Emplol de cat. € LAURENT DAVID 17220 La jarrie
001712035804 OUVRIER POLYVALENT Emplol de eat FREDDY MENANTEAU 17460 THENAC . .
it Liste des candidats
001712035804 OUVRIER POLYVALENT mplol de cat € NICOLAS GRASSIOT Taal Aytr PREaTs
- N ! Emplot L - 17440 yrd ayant postulé a I'offre
Cliquez sur le numéro de I'offre pour 20 n

visualiser la demande du candidat
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Visualisation des candidatures

Tableau de bord > Candidats > Visualisation d'un candidat

Visualisation d'un candidat

Visualisation d'un candidat

Civilité M
Nom DAVID
Préinom LAURENT

bnjour
j& suis 8 la recherehe d un autre poste je suis a votre offre est interessantevotre disposition pour un eventuel entretien
amicalement

Texte du demandeur  laurent DAVID

Souhaite avoir une réponse par  Courriel
Possibilité de visualiser le détail de

= Visualiser I'offre pour laquelle le candidat a postulé . N
I'offre & laguelle le candidat postule

Résumé de I'offre

Muméro de l'offre 001712035804
Poste 3 pourvoir ke 26/06/2015
Date limite de candidature  24/10/2015
Mombre de poste 1

Intitule  OUVRIER POLYVALENT

Les demandes du candidat

Numéro de la demande Emploi recherché Grada recherché Possibilité de visualiser la

Aucune demande pour ce candidat. demande du candidat et de
consulter son CV

Votre réponse Les champs marqués d'une *
. sont obligatoires.

Vous pouvez répondre au
candidat directement via votre
Reéponse de 13 collectivitd * tableau de bord

Type de réponseeffectiée () Courrlel n Courler postal =

- hersagesie irteer oy ste.

Sélectionnez le type de réponse
3 envoyer au candidat puis
cliquez sur Envoyer
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Générateur de documentation complet

Rechercher un candidat
Rechercher un candidat
Rechercher des candidatures dans la base de données : vous avez accés a I'ensemble des profils des

candidats du site Emploi Territorial, vous pouvez effectuer des recherches multicritéres en fonction de
VOs besoins.

Régions  I0OUS
Dépar:emern:@ Tous
Secteurgéographiqus  10US
Famille métier = TOUS
Métiers = TOUS

Situationactuelle ~ TOUS

COBEOEER

Emploi temporaire Tous

: Tous Si vous recherchez un candidat pour un
Type de diffusion . - - .
. remplacement, sélectionnez Oui au niveau

de I'emploi temporaire
Handicapé non

Permisde conduire  Indifférent
CACES Indifférent

Emploiréserve | Indifférent

Nivesudedipldme = 10US

Annuler -

La recherche génére la liste des candidats correspondant aux critéres sélectionnés
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Liste des demandes (1 demandes)

Empled recherc I!" Nom du demandour ~ G ~ Cotle ‘N“l.lp
e el -~ -

DO171512175385 assistant RH AUDE DE LA METTRIE Adjoint sdministratif territorial de 26me classe 17000 La rochelle

Pour visualiser la demande, L 20 ﬂ
cliquez sur son numéro

Visualisation demande n®D0171512175385

Tabileau de bord » Candidats > Visualkcation demande *D017151 2175385

Visualisation demande n*D0O171512175385

Mom D€ LA METTRIC

Prémom  AUDE

Le détail de la demande vous
permet de savoir si le candidat

Adr a wictor boul 2 .
- : correspond 2 votre besain

Ciode pogtal 17000
Wilke: 16 T hebll
Téidphene personnel
Tibiphome praledonnel
Adresse courriel  susde delamertrie@cdgl i
Begolt des offres demplol par courrlel  Hon
Titulaiva d'an peemis do conduira Ol
B 18 ara
Tieulairg d'un permis bateay  Non

Thtuskaire 'un CACES. Owuil
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ILintes chern ribgicem roctus s ILinte o s tesmenit s e et Lints den secteurs rectarchds
Poitour Charen s s wribe- hlar | b
Tyt et aliffursion o anomyme
o e i b sirea Ol
Diate che cimpoenibsiling. 1AL 2016

Informatians complimanesiran Mites SO0

Vous pouvez consulter le CV et la
Larttre e reecd vl
lettre de motivation du candidat

Currieulum vt si le profil vous intéresse

Infor mations complémentaires de la demande

Erat de la demande  valicée
Pelvluoie dhe publication  du GUOS20148 su CL072004
Dote de saisie 172015
Dags da eramamission 177122005

Dss e walidstion  DADST0L6

Mombrs de tormmllation par b
colsutivings O

Environnement de création d'aide complet

Mes données

Mes données

Modifier fiche collectivité
Modifier mon logo
Modifier mes coordonnées
Modifier mes paramétres

Environnement de création d'aide complet

Modifier fiche collectivité

Modifier fiche collectivité

Modifier les informations relatives a votre collectivité : les informations (contact, population, effectif
salariés, descriptif...) relatives a votre collectivité ont été définies lors de la création du compte de votre

collectivité. Vous pouvez les modifier a tout moment a partir de votre tableau de bord.

33/43


http://www.helpndoc.com/fr/outils-creation-aide
http://www.helpndoc.com/fr/outils-creation-aide

Guide Collectivités

Tableau de bord > Mes données » Maodification de la fiche collectivité

Modification de la fiche collectivité
Meodification de la fiche de votre établissement

*
Numéro de Siret ®

Libellé court CENTRE DE GESTION FPT

Libellé long Centre de gestion fpt

Adresse * ] |
*
Code postal ®
*
Ville La roct lex F
*
Téléphone ®
Fax ®
*
Courriel ® 717@edgl

Siteinternet (T)  www

Budget @

Courriel du destinataire des récépissés

d'arrétés N @

Courriel du destinataire des validation,

rejet ou mise en attente @

Collectivité rattaché @ Non

Descriptif de la collectivité @

Secteur géographique @ Mon défini

Zone demploi  Non défini
Intercomunalite Mon défini

Type de collectivité @ Autre étab. pub. admin. local

anner (T

Les champs marqués dune *
sont obligatoires.

Ces informations doivent &tre actualisées si
besoin afin que le Centre de Gestion puisse
contacter la collectivité et que les données
puissent &tre utilisées pour les statistiques

Vous pouvez renseigner des informations
facultatives telles que le descriptif de la
collectivité, le secteur géographique, la
catégorie juridique,...

Générateur gratuit de livres électroniques et documentation

Modifier mon logo
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Modifier mon logo

Modifier votre logo : le logo de votre collectivité apparait sur les documents générés a partir du site, tel
que l'arrété et le récépissé d'arrété.

" . "
emploi-territorial.fr CENTRE DE GESTION FPT

MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTIOM FPT
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 00820140 1410 @

A & a = = 2 7]

Tabieay de bord Dipeirations Candisats ey el Extractions Oibjets archesi it o bgre

Tableau de bord = Mes données » Modifer votre logo

Modifier votre logo

Modifier le logo de

Cliquez sur la croix pour supprimer votre logo

Votre logo actuel et en téléchargeant un nouveau

emploi-,
territorial fr CENTRE DE GESTION FPT

MME sude de la mettrie
Le portail de I'emploi public territorial 20F016 4084513

it e hiveis i ey g

) Seuls les formats jpg, jpeg, png, gif sont
iodiner le logo de votre etablissement acceptés. La taille du fichier ne doit pas

dépasser 1024Ko
Joindre unlogn @ Parcowir... | Aucun fichier sélectionné

Sélectionnez un document dans vos fichiers et mn

cliquez sur enregistrer pour valider vos
modifications
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emploi-territorial.fr CENTRE DE GESTION FPT
MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT
Le portail de 'emploi de la fonction publique territoriale B40520140 143100 @

o (= a : i o

Tableau de bord Mesages Cansdidats Oibjets archivis Aide en ligne

Tableau de bord » Mes données > Modifier votre logo

@ Votre logo a bien été téléchargé.

Meodifier votre logo

Modifier le logo de votre établissement

Votre logo X

Générateur d'aide complet
Modifier mes coordonnées
Modifier mes coordonnées

Modifier les informations du compte de la collectivité : les coordonnées de la collectivité peuvent étre
modifiées par le gestionnaire de la collectivité.

Tableau de bord » Mes données » Modifier mes coordonndes

Modifier mes coordonnées

Maodification de votre compte gestionnaire Les champs marqués d'une
sonk obligatoires

Mentifiant 017120807076
l_'i-vili[v(\- Madame n

Nom

Renseignez les informations relatives au
gestionnaire et cliquez sur Modifier pour
valider vos modifications

Nom de naissance
Prénom

Fonction

Service

Télképhona professionnal
Fax professionnel

Courriel professionnel

aonter

Sites web iPhone faciles

Modifier mes parameétres
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Modifier mes parameétres

Modifier les paramétres du compte de la collectivité : vous pouvez modifier les paramétres d'affichage
de votre compte.

emploi-

terr'mlfr CENTRE DE GESTION FPT
MME sude de | mettrie

Le portail de I'emploi public territorial 270920162 08:05:13

[
A

Tablesn de bord

Tableau de bord > Mes donndes = Modification de vos paramétres

Modification de vos parameétres

Renseignez la pagination et le délai de rafraichissement
Nombre 3¢ Bgnes pour la pagination que vous souhaitez paramétrer sur votre tableau de

bord puis cliquez sur modifier
Délai de raffraichissement du tableau de

*
bord 1 minutes

annver T

Ecrire des livres électroniques ePub pour I'iPad

Extractions

Extractions

Opérations
Déclarations et offres d'emploi

Décisions de recrutement

Editeur de documentation CHM facile
Opérations

Extraction des opérations

les opérations non archivées peuvent étre extraites du site Emploi Territorial au format Excel selon les
éléments présélectionnés.
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Tabdeau de bord = Extractions = Extraction d 'opérations

Extraction d'opérations

Extraction d'opérations
Drate de saisie comprize entre e Wetie & - |
Numéra

Typedopération  Indifférent 1
Moteur de recherche : indiquez les

caractéristiques des opérations que
vous souhaitez extraire

Métier Indifférent

Secteur duffectation  Indifférent

gpgd

Etar  validée

Collectivité CENTRE DE GESTION FPT

— - 7] [Cous familie de miters m Sélectionnez les données & exporter: ajout d'une donnée par
y - - la fleche simple, ou ajout de I'ensemble des données par la
D e ormi e smorficasion d Fopération - e AP double fléche. Suppression par les fleches inverses.
Annuler _ Cliquez sur Extraire pour exporter les données au format Excel

Le site génére un fichier Excel contenant les
données des opérations exportées

Créer des documents d'aide facilement

Déclarations et offres d'emploi

Extraction des déclarations et des offres d'emploi

les modalités d'extraction des déclarations et des offres sont identiques.
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Tableau de bord » Extractions = Extraction de décarations

Extraction de déclarations
Extraction de déclarations
Date de saisie comprise entre le 201 - P 201 =i

Numérg

Sélectionnez les critéres
d'extraction en utilisant les filtres

Flidre | Indifférent

Cadre d'emplois Indifférent
Grade | Indifférent
Catégorie A

Etat | transmise

Collectivité CEMTRE DE GESTIONFPT

Format de fichier

M de la déclaration
Gradel

. Etat

Données & exporter

i
Motif d'snnulation

Emnini fonctionnel? d " Sélectionnez les données a
exporter en utilisant les

Annuber = fleches

Puis cliquez sur Extraire

Extraction du fichier

m Le site génére un fichier Excel
comprenant les données exportées

Générateur d'aides CHM gratuit

Décisions de recrutement

Extraction des décisions de recrutement

Les modalités d'extraction des données de décisions de recrutement suivent le méme processus que
les opérations, déclarations et offres (Sélection des données et du calendrier).
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Tabsoau do bord » Extracsion = Extraction de décislons de recrutament

Extraction de décisions de recrutement

Huméra de lopdration

Mede de recrlement Indifiérent “
Miire |ACTICISITMIVS Ea Renseignez les informations relatives
Coaradlampiols | IndiltErent [ v | au recrutement de I'agent
Geade | INdilidrent v |
Catdgests  © “

Colleciivitd CENTRE DE GESTIONFIT

Sélectionnez les données que
vous souhaitez exporter

ooz

I

Annuler _

Environnement de création d'aide complet

Objets archivés

Objets archiveés

Opérations
Déclarations

Décisions de recrutement

Créer de la documentation iPhone facilement

Opérations
Opérations

Des archivages automatiques s'effectuent selon les types d'opérations:
- Les opérations de type mission temporaire et contrat aidé sont archivées 370 jours aprés la date limite
de candidature de I'offre ;
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- Les opérations sur lesquelles on a saisi des décisions de recrutement sont archivées 370 jours apreés la
saisie de la derniére DR ;

- Les opérations avec DVE (et /ou sans offre) et sans DR saisie sont archivées 740 jours aprés la date visa
dela DVE;

- Les opérations orphelines (seules avec état NT) sont archivées 60 jours aprés la date de leur création.

Vous pouvez visualiser et/ou restaurer les opérations archivées.

Taibesul cde brr

Tableau de bord > Objets archiviés > opérations

Rechercher des opérations archivées

Rechercher des opérations archivées

Date darchivage comprise entre le 1/05/ Eetie oo 16 (@
Moteur de recherche sur la date de saisie,

I'opération (numéro, intitulé du poste), le grade
ou |"état de I"'opération

Opération

Grade | Selectionner ungrade

Eat | Selectionner un état n
annuter

Liste des opérations archivées correspondant & votre recherche

01710029888 CENTRE DE GESTION FPT Ingénieur Préventeur 05/11/2010  Centre de Gestion CENTRE DE GESTION FPT

01709054009 CENTRE DE GESTION FPT Secrétaire de mairie 05/11/2010  Centre de Gestion CENTRE DE GESTION FPT
Cochez I'(les) opération(s) que 01706068508  CENTRE DE GESTION FPT adjoint administrstif 25/01/2012 Automatiquement
vous SOUhalteZ rEStaurer’ pL“S 01707055173 CENTRE DE GESTION FPT ADJOINT ADMINISTRATIF 1ERE CLASSE 25/01/2012 Automatiquement
cliquez sur Restaurer les 01707067614  CENTRE DE GESTION FPT GESTIONNAIRE SET 25/03/2012 Automatiquement
opérations

01707068096 CENTRE DE GESTION FPT AGENT DE GESTION FINANCIERE 25/01/2012 Automatiquement

01710115439 CENTRE DE GESTION FPT
01707068235 CENTRE DE GESTIOM FPT A ot i Tt ratian Sartioks [ rermeriwterien |
01710077862 CENTRE DE GESTIOM FPT

01710075297 CENTRE DE GESTION FPT

Pour visualiser I'opération avant de
la restaurer, cliquez sur son numéro

Outils facile d'utilisation pour créer des aides HTML et des sites web
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Déclarations

Déclarations et offres

Gestion des offres et des déclarations archivées :

- Les offres sont automatiquement archivées 120 jours aprés la fin de leur diffusion ;

Les déclarations annulées sont archivées automatiquement ;

Les déclarations dont les DR ont été saisies il y a plus de 60 jours sont automatiquement archivées

. o o D
emploi-territorial.fr CENTRE DE GESTION FPT

MME Centre de Gestlon CENTRE DE GESTION FPT
Le portail de I'emploi de la fonction publique territoriale 09/05/2016509:08:04 @

Aide en ligne

Tableau de bord > Objets archivés > déclarations

Rechercher des déclarations archivées

Rechercher des déclarations archivées
Renseignez les informations relatives aux
déclarations que vous souhaitez archiver

Date d'archivage comprise entre le 1 2011 Eetie
Opération

Déclaration

Grade  Selectionner un grade

Etat | Selectionner un état

Selectionner un état
Selecticnner un état 3
Annuler

annulée svant éditlon sur arrété
cléturée par salsie d'une nomination
. clbturée sans salsie d'une nomination
9 éditée sur un arrété d'annulation enveyé au contréle de légalité

éditée sur un arrété normal envoyé au contrile de légalité

(]

V01712018214001 CENTRE DE GESTION FPT Responsable en ASsur ances et Santé au travail 07/02/2012 Emmanuel NICOLAS
V01705068508 CENTRE DE GESTION FPT adjoint administratif 25012012 Automatiquement
V1707067814001 CENTRE DE GESTION FPT GESTIONNAIRE SET 25/01/2012 Automatiquement
Cochez Ia/les déclaration {5] que VO01707055173001 CENTRE DE GESTION FPT ADJOINT ADMINISTRATIF 1ERE CLASSE 250172012 Automatiquement
vous souhaitez restaurer, puis
- VO1707065096001 CENTRE DE GESTION FPT AGENT DE GESTION FINANCIERE 250172012 Automatiquement
cliguez sur Restaurer les
. V01710115439001 CENTRE DE GESTION FFT Secrétaire de direction 26/01/2012 Automatiquement
opérations
VO01707068235001 CENTRE DE GESTION FPT ADJOINT ADMINISTRATIF PAL 2EME CLASSE 2600172012 Automatiquement
V01710075297001 CENTRE DE GESTION FPT Responsable administratifive) polyvalentie) 260172012 Automatiquement
V01710077862001 CENTRE DE GESTION FPT Gestionnaire des risques statutsires FIPHFP 26012012 Automatiquement
V1708057355001 CENTRE DEGESTIONFPT  SERVICE REMPLACEMENT/SERVICE DE LA PAIE 26/01/2012 Automatiquement
>»  © n Le type d'archivage, manuel ou

automatique, est précisé, ainsi
que la date de I'archivage

Créer des documents d'aide CHM facilement

Décisions de recrutement
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Décisions de recrutement

de la méme maniére que les opérations, les décisions de recrutement sont archivées. Les
gestionnaires CDG peuvent rechercher des décisions de recrutement archivées et les restaurer. Les
DR peuvent avoir été archivées automatiquement ou manuellement par un gestionnaire (CDG ou
Collectivité)

] = =] a2 (7]

Tableau de bord Mesiages Opérations Candidats Obgets archivés Aige en ligne
Tableau de bord > Objets archivés = décisions de recrutement

Rechercher des décisions de recrutement archivées

Rechercher des décisions de recrutement archivées

= Y 1 =]

Date d'archivage comprise entre le

Opération

Renseignez les informations relatives aux
décisions de recrutement que vous recherchez

Déclaration

Grade | Selectionner un grade n

MNom du recruté

Prénom du recruté

Mode de recrutement | Selectionnez le mode de recrutement

n Sélectionnez le mode de recrutement n

Sélectionnez le mode de recrutement

Annuler m HAvancement grade

ol
Changement du temps de travail sur le poste
Complément de temps de travail (multi-employeurs)

Détachement de la FPE

Générateur de documentation iPhone gratuit
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