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Procédure de transmission d’une DADS complémentaire (type 52)



Un ou plusieurs agents ont été oubliés dans la DADS, voire abandonnés à tort. 

Vous devez les déclarer et transmettre une déclaration complémentaire (type 52).

Sur le site www.cnracl, dans « Accès à mon espace personnalisé » cliquer sur 
« employeur »   [image: image3.png]) Accés a votre espace
*) personnalisé
Actif | Retraité | Employeur



  puis identifiez-vous
Cliquez sur « Accès aux services »
Choisir « Déclarations individuelles CNRACL »
Choisir « Effectuer votre déclaration »
Type de déclaration : complémentaire
Année de référence = année de versement
Année de rattachement = année concernée par les services effectués

Voulez-vous initialiser la liste de vos agents….  Non
Puis Valider
1 - Cliquer sur [ajouter un agent]
en bas de page
Taper le Nir de l’agent + nom patronymique puis « Valider »
Le message suivant apparaît : « l’agent a bien été identifié dans le référentiel Clients »

Confirmer l’ajout
Cliquer sur le nom de l’agent
2 - Aller sur l’onglet (Services CNR)

Cliquer en bas de la page sur « Modifier »

Compléter les rubriques obligatoires (*) puis cliquer sur « contrôler saisie » puis « Valider ».

Vérifier la présence d’une coche verte en haut de l’onglet 
Si vous devez saisir plusieurs périodes :
Après avoir effectué le contrôle de la saisie, vous devez cliquer sur « contrôler nouvelle période » et modifier les éléments concernés puis « contrôler saisie ».

Vous ne pourrez valider votre onglet « Services CNR » que dès lors que toutes vos périodes auront été contrôlées
3 – Continuer sur l’onglet (Cotisations CNR) 

Cliquer en bas de la page sur « Modifier »

Compléter les rubriques puis cliquer sur « contrôler saisie » puis « Valider ».
Vérifier la présence d’une coche verte en haut de l’onglet 
4 - Cliquer sur l’onglet (Cotisations rétroactives) 

Cliquer en bas de la page sur « Modifier », compléter les cotisations rétroactives, cliquer sur « contrôler saisie » puis « valider ».
 Même si vous n’avez pas de cotisations rétroactives à déclarer, vous devez cliquer sur « modifier » puis « valider ».
Vérifier la présence d’une coche verte en haut de l’onglet 
5 - Cliquer sur l’onglet (Rappels) 

Cliquer en bas de la page sur « Modifier », compléter les cotisations rétroactives, cliquer sur « contrôler saisie » puis valider.
Même si vous n’avez pas de cotisations rétroactives à déclarer, vous devez cliquer sur « modifier » puis « valider ».
Vérifier la présence d’une coche verte en haut de l’onglet 

Lorsque tous les onglets possèdent une coche verte :
Cliquer sur « Enregistrer agent » en bas à gauche
Puis cliquer sur « Transmettre la déclaration »
Pour toute question, veuillez-vous adresser à Support.declaration.CNRACL@caissedesdepots.fr
05 56 11 38 38 (choix 1)

Merci de votre collaboration
