

NOM Prénom			             		   A l’attention de 
Adresse 					             (Monsieur/Madame, le maire/le président),
Mail :		                                                 	  (Adresse de l’employeur)
Tél :							  
                                                                                                                                                                        
                                                                                    Le (date et lieu)


OBJET : demande d’autorisation d’absence pour une immersion professionnelle



(Monsieur/Madame, le maire/le président),

J’ai l’honneur de vous demander une autorisation d’absence dans le cadre d’une immersion professionnelle.

Cette immersion se déroulera auprès de [indiquez la structure d’accueil] sur la période du (date de début du stage) au (date de fin du stage) pour une durée de (nombre de jours total). Elle a pour objectif de me permettre de découvrir le métier de [intitulé du métier] et de confirmer mon projet d’évolution professionnelle afin d’engager si nécessaire des dispositifs comme un bilan de compétence ou une formation.

Conscient(e) des contraintes que cette absence pourrait engendrer, je reste à votre disposition afin d’en anticiper l’organisation et d’en limiter l’impact sur le fonctionnement du service.

Je vous remercie par avance de l’attention portée à ma demande et me tiens à votre disposition pour tout échange complémentaire.

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie d’agréer, (Monsieur/Madame, le maire/le président), l’expression de mes salutations distinguées.
                                                   Signature

