
 

 
 

AJOUTER UN ACTE  
DE CONGE DE MALADIE 

 
 
La plateforme AGIRHE permet de gérer l'ensemble des congés et notamment les congés de maladie. 
Le menu se situe dans l'onglet "Absences". 
 
Il convient d'être prudent sur le calcul des droits pour les congés de longue durée sur laquelle un 
"bug" a été signalé. 
 
N'hésitez pas à contacter le CDG pour vérifier ce calcul et corriger une éventuelle anomalie. 
 
AGIRHE demande de compléter le champ contenant le numéro de sécurité sociale avant de pouvoir 
saisir des arrêts de travail. Cependant, la loi ne nous autorisant pas à collecter ce type d'information, 
il convient d'inscrire 15 "9" dans le champ correspondant. 
 

 

 
Sur la page qui s'ouvre, cliquez sur le bouton ajouter un congé  
 

 



Sélectionnez le type de congé que vous souhaitez saisir. 
 

 

 
Ainsi que le "sous-type". 
 

 

 
Vous pouvez désormais compléter les différentes rubriques 
 

 

 
Renseignez les différentes dates demandées. 
 
Ces données sont importantes pour la génération de l'arrêté. 
 
Si l'arrêt nécessite l'avis du conseil médical, précisez les dates de l'avis. 
Cochez la case « Déduction d’un jour rémunéré » en cas de premier arrêt (journée de carence). 
Ne remplissez ni la durée ni le nombre de jours PT/DT/Sans traitement. 



 

 
Enfin cliquez sur « Validez et créer arrêté ». 
AGIRHE calcule automatiquement le droit à traitement. 
Il ne reste plus qu'à aller récupérer l'Arrêté dans "documents à Imprimer". 
 

 


